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O que € um projeto?

Toda atividadeealizadaque tem umresultado Unico e inéditpode ser administradaomo um projeto. Aideia
surge apartir de um evento temporario ou inovador com uma sequéncia de atividpld@gjadas que precisam ser
seguidas para sua conclusaéoalcance do objetivotendo comeco e fim programadoRara isso, é ngciso ter
responsaveis designadosna cada atividade e um gerent&ordenador doprojeto paraque tenha andamento e
encerramento.

Os projetos devem ser especificos, mensuraveis, realizaveis e estar dentro de um prazo.

Antes de iniciar o projetadiferentes alternativas derojetos devem ter sido levantadasPodem ser solucdes de
problemas ou mesmo nov@sojetos para atingir as metakstudar as alternativgsossibilita escolher e planejar de
forma realista.As dternativas escolhidasas vezespodem ser pecebidascomoinviaveis por suas necessidades de
recursosge por isso € importante analidas

Existem varios métodos para iniciar o planejamento. Um destes, a técnica Brainstorming, traduzida com
“tempestade de i dei aadesenvgiverddeias sle projetod, paraiazbasdaade pnaarsolugéo

especifica, por exemplo. Realizada geralmente em grupos, o objetivo € listar o maximo de ideias possiveis s
andlise prévia de viabilidade, sem nenhuma discriminacdo. Com as ideias listada$vélgscolher uma entre elas

ou, a partir delas, criar uma nova.

Uma metodol ogia bastante atil para desenvolver a id

O5W2Hé uma técnica que pode ser usadpds oprojeto ter sidoescolhid. Desenvolvéla é simples e pode ser
pratico para organizar as ideias sobre o projet@ projeto pode comecar a ser desenvolvido respondendo as
perguntas abaixo.

What- O que sera feito (etapas)

Why—Por que seré feito (justificativa)

Where—Onde sera fed (local)

When-Quando sera feito (tempo)

Who- Por quem sera feito (responsabilidade)

How— Como sera feito (método)

How much- Quanto custara fazer (custo)

O que é o0 GPWeb?

O GPWeb é um sistemade gerenciamento de projetos.uBca estruturarideias de projetos como visto
anteriormentee transformalas em projets de fato

Segundo oPMBOK (PM Book Of Knowledgdd PMI (Project Management Institujeexistem nove areas de

conhecimento em gestdo de projetos: escopo, tempo, recursos humanos, integregdunicacdo, qualidade,
custos, riscos e aquisicddsssas areasao comuns nos variados tipos de projeto que podem exéssiervem como

orientagdoparao sucesso dos resultados e atingimento dos objetivos relatados no esedpBwWeb possui maior

focono escopono tempo enos custos.



Porque lancar os projetos ligados as metas -UFSC no novosistem a GP-Web?

Projetos possibilitam transformar objetivos estratégicos em resultaflddFS@antém 21 objetivogiue buscama
exceléncia da univeidadeatravés do alcance de metas. Para taluaidades administrativas e os centdesensino
desenvolvem projetos propriosiAtualmene, cada area se organiza de forma independente repassando suas
informacBesatravés de planilhapara o Departamento d®lanejamento A partir do GPWeb todos os projetos
estardo em um Unico sistema.

Os relatérios dos projetopodem ser extraidos diretamente do sistema de forma padronizadAssim, o
acompanhamento pode ser feito ao longo do ano de forma rapida, tratar@loamce das metas de uma maneira
mais real e pratica para as unidades e centsiso do sistema proporcionara também transparéncia a geptis
disponibiliza anformacao de formalara e segura.

Veja como &apido!

Apo6s o planejamento do projetaresercéo dos dados no sistema, o tempo calculado para atualizecamprojeto
€ no maximolOmin. Este tempo €urto, pois as informacgdes ja estdo todas lancadas, basta atualizanosit&tus
do projetoe Data Finaldas tarefasatrasadas Automaticamente a Data Final do projeto se alterara.

GPWeb Como criar um projeto.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponivetgifmoodle.ufsc.br/course/view.phpR=5079

OsistemaGpwehdewe ser acessadoo sitegpweb.ufsc.br

Para criar um novo projeto glie emMenu > Projetos> Lista de projetdFigura 1)

elelyict)
j Entrada (3/4) [.] Pendentes 1: Arguivadas j Enviadas [[J] Nova Msg.
¥ Contatos
: Calendaric d
# Projetos I _~ Demandas
@ Gestao | & Estudos de viabiidade
Pesguiza Inteligente « Banco de possiveis projetos
Féruns o Lista de projetos
e Arguivos % Tarefas
Instrumentos = Estrutura Analitica de Projeto(WBS)
5 Recursos i Projeto Agil
- Links & wisdo Macro dos Projetos
== Unidades | Envio & Recebimento de Projetos
g Subunidades <% Relatorios de Projetos
L Histdrico W Licies aprendidas
F% administraciio dos usudrios
% Sistema

Figural Lista de Projetos


http://moodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

CligueemWy 2 @2 |chaené dbaixa

et
Menu 4 Projelos (@ Gestdo ™ Calendério  [] Mensagens
Boa tarde Srta. Daniele Kern , [Pesquisa geral... fazer | [ hoje | [ meus dados | [ sobre | [ sair
Status: | Todos hd : i Y ==
o [=)  uni.: [ Secretaria de Pancjamento ¢ Finangas H7%=28 T ‘
);‘F Projetos #® Tipa: [=) Resp. & favories | Gerar Relatérios (o
Pesquisar: el —
Todos | Recebido | Gantt
Cor Projeto % P Uni Subunidade Inicio aTérmino Provavel RP Responsavel ™M Codigo Status S

novo projeto

Figura2 Novo Projeto

Abrira uma aba para o cadastro do projeto. Os campos devem ser preenchidos conforme orientacdes abaixo.

Obs.: ao passar 0 mousebre oamposp sistemaoferece a explicacdo gweenchimento

Mas
#. . Criar Projeto

lista de projetos

Nome do Projeto: = Status: | Nio Avaliado [ Progresso 0.0% Ativo?
Uni.: | Secretaria de Planejamento & Finangas [+ T
sz 3 Custo Inicial: R$
Supervisor: ==Y
Projeto Superior: ¥ DgzE )
Nivel de Acesso: | Pablico = o
Cadige: Por Que:
Ano: 2012 <
Data de inicio: 10/082012 | [ Como:
Meta de término: 10/082012 | [ &
Data final atualizada: Calculada dinamicamente Notificar por e-mail: [l Gerente e superwsurDPar’tEs envolvidas DIntegrantes
expediente subunidades
Frioridade: [normal [«
Cor: [FFFFFF Mudar cor [
Relacionade: =
Questio Estratégica: y
Resultados Esperadaos: y
1% PAN: -
20 Pan: =
30 PAn: [+
¥ ¥
salvar cancelar
Figura3 Criar Projeto
1 Inserir oNome do Projeto
2 Inserir o nome d&nidaderesponsavel pelo projeto.
3 Inserir o nome d@erente do projeto E o responsavel por coordenar e gerir o projeto.
4, Inserir o nome d@upervisor, caso haja algursupervisor do gerente dgrojeto.
5 Projeto Superiorselecione um projetguejafoi inserido noGRWeb, caso exista.
6 Nivel de Acessascolha o nivel adequado:

Pudblico todos podem ver e editay projeto.

Protegido todos podem ver, porém apenas o responsavel eapgatos doprojeto podem editar.
Participantes somente o responsavel e @gntatos do projetgoodem ver e editao projeto.

Privado somente o responsavel e @®ntatos do projetgpodem ver, e somente o rpensavel pode editar.



Ao cadastrar o projetpo responsavel podera escolher quem vera e quem podera editar os projetos e t&a$aso
responsavel ndo queira deixar publico nem o projeto e nem as tarefas, em cada projeto e cada tarefa deve s
modificacb o nivel de acess@bsrvacdo o livre acesso agistemasera dosenvolvidos © projeto,a PROPLAN e
reitoria.

7. Caddigo o codigo € para controle interno do DPL, e devera ser deixado em branco pelo criador do projeto.
8. Ano: ao qual o projeto estéelacionado.
9. Data de inicialo projeto.

10. Meta de términa a data de finalizacdo do projeto deve ser rtida para que se possa ter real
acompanhamento do planejado e uma sinalizacao clara/imediata dgsma tarefa ultrapasse o tempastimado.
11. Prioridade:escolha o nivel entrascinco op¢des possiveaigscritas no campo, conforme abaixo.

Ha cinco niveis de prioridades:

¢ 4 - a mais alta precedéncia.
* - alta precedéncia.
. - projetos rotineiros, normalmente os que ndo tem

dependéncia.
+ & - projetos rotineiros que ndo tenham um impacta significativo

nos planos e metas.
¢« & - projetos gue nao tenham impacto nos planos e metas.

Figura4 Niveis de prioridade do projeto

12.Importante Relacionadog a conexdo do projeto com a gestdelecioneobjetivo estratégico

13. Importante Objetivo estratégicoselecione a qual objetivo estratégico o projeto esta relacionado.
14, Questao estratégicageradora do projeto

15. Resultados Esperadosscrever o que se deseja com o resultado do projeto.

16. Importante 1° PAR 2° PAn 3° PAn A avaliacdo dé&lano Anual (PA® dividich em trés momentosou seja, sao
feitos trés relatorios de acompanhamtendas atividades durante o an8elecione o statuslo andamentoatual do
projeto conforme o respectivo PAQuando realizado primeiro relatorio selecioneo status na caixa de selec&d
PAn;e assim respectivament®orém sempre mantenha o status atual no principal caSi@dus.

17. Status inicia como'Nao avaliad pois o projeto ainda o teve suas atividades iniciad&ste campo deve
ser atualizado manualmente ao decorrer do projefeigura 5) A primeira avaliacdo obrigatéria ser4 quando
realizado o 1° PAn, momento em que deve ser atualizado, também, o cihipéncom o mesmo status.

Méo Avaliado E]

Totalmente no Prazo
| Parcialmente no Prazo
| Atrasado
Mao Iniciado
Concluido
Cancelado

Figura5 Opcdes de Status

18. Importar de: ao escolher esta op¢ao e selecionar algum projeto ja inseindo, 0 projeto sera importado:
descri¢cles, datas, tarefas, responsaveis, etc.

19. Custo Inicial previsédo inicial do gasto deste projeto. Sera comparanlcusto efetivo, que é a soma do
custo detodas as tarefas do projetQuando possivel, essa informacgéo € desejavel.

20. O Que escrever unresumo do projeto. Serve de guia tarefas e auxilia na compreenséo do projeto.

21. Por Que escrever o porqué do pjeto ser executado.



22, Coma escreverde que forma serd executado. Serve de guia as tarefas e auxilia na compreenséo do projeto.

23. Notificar: possibilita o envippelo email do GPWeb, de notificagbesle criagéo e edigdo dos projetos aos
envolvidos co a possibilidade de selecio#@s conforme abaixo:

Motificar por e-mail: Gerente e supervisor | Partes envolvidas Integrantes

Figura6 Opcdes denotificacdes

24, Ativo?: marcar como ativo caso 0 projetmmece as suas atividades a partir do momento de sua abertura.
Se ele for suspenso ou finalizadieve-se desmarcar esta opcéo.

Ativo? ¥

Figura7 Ativo?

Ao finalizar qoreenchimentgq cliqueem ‘salvar. Caso vocé queira cancelar a inclusdo destgeto, vocédeve clicar
emWOI Yy (FRGraB)NI

Vocé também pode editar um projeto qigefoi salva Qicando emMenu > Projetos > Lista de projetosliquesobre
o nome do projeto desejado para editar. O projeto abrira. Cliqueed R’ §FigjuraNg

17,_ ‘Detalhes do Projeto

lista anexons artefatos relatorios editar EAP (WBS) agil baseline

|

Figura8 Detalhes do Projeto

Escopo/ Planejamento

O escopo é a descricains objetivos e dagarefas que precisan ser realizadapara quese possa entregar o
resultado desejado.Também pode ser visto como uma ficha do que deve ser realizado imprescindivelEstate.
fase faz parte do inig do projeto,nele se estabelece o que se espera realizar ao longo do projeto.

O planejamento do projeto enlwe a decomposicdo do projetoo@eca com a identificacdo das tarefas a serem
executadasseguida pela@struturacédo e organizacdo slemesmas em neis e subniveiPevese verificaro grau de
decomposicéo da tarefae for precisoser mais detalhadacriam-se maisniveis Cada tarefa deve ser atribuida aos
Seus responsavepsara execucao

A Estrutura Analitica do ProjetoEAP € a hierarquizac@iessas tarefasa seem executadaso projeto. O projeto
fica mais facilmente gerenciaw® forma subdivididae diminuio risco de esquecer alguma partelel O orgamento

e o tempo ficam mais precisas,que fara com que o projeto alcance seus objetives@po.E gesar do escopo e
das atividades detalhadas as vezes parecerem 6bvias, € importantedpseas etapas sejam descritas para que 0s
interessados tenharo entendimento comum.

A EAP de um projeto ja realizado pode servir de modelo para futumgt@s ou mesmo ajudar em um
planejamento inicial.



GPRWeb Como criar uma tarefa em um projeto.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponivetgiimoodle.ufsc.br/course/view.php?id=507%9

Menu > Projetos > Lista de projetoshque sobre cmome do projetadesejado para editar. O projeto abrir4. Clique
emnova tarefa.

Wenu & Projetos  { Gestio [ Calendério [ Mensagens

Boa tarde Srta. Daniele Kern -, |Pesquisa geral | fazer hoje meus dados sobre sair
o Detalhes do Projeto Cnovatarefa | | (novo evento | [ novo arquivo | novo indicador | novo plano agéio | Q
B> ] e Al |\ SoMosvert ) \(fovoduho )\ Tovomdcacor \(Tovopsnose)

lista | [ anexos | [ artefatos | [ relatorios | [ editar | [ EAP (wBS) | " gil | [ baseline | excluir projeto

Figura9 Nova tarefa

A tela abaixo abrira.

aﬂ’l Adidcionar Tarefa
lista de tarefas | | ver este projeto

Projeto: Implementac&o do sistema Gpweb - 2012

lome: us: [ Ativa - rioridade: | normal rogresso:
N Status: | At Prioridade: | ] 2 [] g

salvar
—_

cancelar

|

Uni.: | Secretaria de & Financas
0 Que:
Responsavel: [Srta. Daniele Kern - Bolsista - SEFLAN 2 g
Notificar por e-mail:
Mivel de Acesso: | Piblica - Por Que:
4
Link: |
Codigo: | ] Como:
y

Tipo de Tarefa:
Contatos:

Subunidades encarregadas:

contatos
e
subunidades

[contatos |
—_—

I,

Tarefa Superior: | Menhuma [=]

Figural0O Adicionar tarefa
Nome toda tarefa precisa de um nome que a diferencie das demais tarefas.

Status insira o momento atual da tarefa.

Menu <& Projetos @Gesﬁo :\,Cabendérin [] Mensagens.

Som dia Sr. jujuba ' [Pesquisa geral. fazer | [ hoje | [ meus dados | sobre | [ sair
*ﬂ?Adicionar Tarefa
lista de tarefas | | ver este projeto

Projeto: Teste de importacio

Mome: | | Status: | Ativa [+|  Prioridade: | normal : Progresso: |0 : %

Inativa

salvar cancelar
— Proposta  —
Plangjada
Andamento

Aguardando
Completada

Paralisada - Acidente
—|Paraisada- Embargo judicial

Uni.: | Secretaria de Planejamento e Fina| Paralisada - Embargo 6rodo controle
Paralisada - Recursos financeiros O Que:

Responsavel: Lsr jujuba - jujuba - SEPLAN

Notificar por e-mail:

Pibics | Por Que:

Nivel de Acesso:

Link: | |
Cédigo: | | Como:
——— 4
Tipo de Tarefa: | =
Contatos: | contatos | @i
. (o) 4
Subunidades encarregadas: |_subunidades

Tarefa Superior: | Nenhuma ||
|
Figurall- Status da tarefa


http://moodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

Prioridade:selecione mivel de prioridade da tarefa.

H& cinco niveis de prioridades:

+ 4 - a mais alta precedéncia. Tarefa de suma importancia

para a realizacdo do projeto
B - alta precedéncia.

B - tarefas comuns, normalmente as que ndo tem

dependéncia.

+« & - tarefas comuns que ndo tenham um impacto
significativo no projeto.

# & - tarefa que ndoc tenham impacto na realizagdo do
projeto.

Figural2 Niveis de prioridade das tarefas

Progressodeve ser selecionada a porcentagem que ja foi concluida da tarefa 0% aCQ88$bonsavel pela tarefa
deve inserir a porcentagem ja realizada.

Esteprogressopodera ser visualizado n@réficode Gantt, conforme figura abaixo, ebetalhes do projeto> aba
Gréfico Gantt

Tarefas | Tarcfa Inativas | Féruns || Grafico Gantt | Registros dasTarefa | Eventos | Arquives | Links | Historico | Indicadores
De:12i032012 | (@ Até:01012013 | [] Caminho erftico  [7] Somente marco s confimar

mestrar este més : mostrar projets complets

Fin_dn nistena Gouch — BAID
[“dur. [ % [ inicio | térnino War fbr Wai Jun Jul g0 et out [ Dz [ Jan|

2.285,0 96,0  12/03/2012 20/12/2012
1.627,0 10,0 12)03/2012 20/12/2012
424,0  100,0 17)04/2012 29/06/2012
ena . 23,0 70,0 06/08/2012 15/08/2012
1.473,0 10,0 13/03/2012 30/11/2012

2.497,0 83,0  11/05/2012 01/01/2013
1.160,0 10,0 11/05/2012 30/11/2012
1.461,0 80,0 11/05/2012 30/11/2012 7
176,0 0,0 30/11/2012 01/01/2013 W)
176,0  100,0 11/05/2012 12/06/2012
1760 100,0 11/05/2012 12/06/2012
na 32,0 10,0 06/03/2012 06/10/2012
en. 32,0 10,0 06/03/2012 06/10/2012

Figural3 Grafico Gantt
A parte mais escura da barra mostra o que ja foi feito da tacef&forme a porcentagem inserida no campo

progresso. O restante em azul mostra o que falta a fazer em cada tarefa.

Ainda em'adicionar tarefaf)as abas abaixo deveréo ser preenchidas.

Detalhes = Datas Dependéncias Designados

i

‘ Datas | Dependénci Designados

Uni.: | Secretaria de Planejamento & Finangas E/

0 Que:
Responsavel: [Srta. Daniele Kern - Bolsista - SEPLAN

&

Notificar por e-mail: [V

Nivel de Acesso: |Pibico  |w| Por Que: )
Link: -

Cadigo: Como:
Tipo de Tarefa: = =

Contatos: |_contatos
Subunidades encarregadas: _subunidades

Tarefa Superior: | Nenhuma E/

Figural4 Detalhes das tarefas
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AbaDETALHES

Novamente aparecera Nivel de acess(pag. 6)da tarefa para ser selecionadascolha o nivel adequado:

Para subordinar uma tarefa a outra, éfarefa Superioindique qual a tarefa ja existente que sera superior a esta
gue esta sendo criada.

(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponivetgimoodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

| Detalhes = Datass Dependéncias Designados

Uni.: | Secretaria de Planejamento e Financas El

Responsdvel: |Srta. Daniele Kern - Bolsista - SEPLAN e O Que:

i

Notificar por e-mail: [V
Nivel de Acesso: | Piblico lz‘
Link: Por Que:
Cadigo:
Tipo de Tarefa: [=]
Comao:
Contatos: | contatos

Subunidades encarregadas: | subunidades

ITarEFa Superior: | Nenhuma [=] I

V

Tarefa Superior: | Henhuma E|

Figural5 Subordinar tarefas

Aba DATAS
Indique o inicio previsto e a data de término prevista para aquela tarefa.

Detalhes .‘ Dependéncias Designados

Data de Inicio: [10/08/2012 |[E[14[] @ [00[w] | expediente

Data de Término: [1voaznz | E@[14[=] @ [00]=]

Duragdo esperada: [1 hurﬂsEl

Figural6 Datas previstas para tarefas

Aba DEPENDENCIAS

As tarefas existentes no projeto aparecerdo nesta. dl#a podem ser selecionadasstarefas que dependem de
alguma forma da tarefa que esta sendo editada.

Detalhes | Datas | |Dependéncias | Designados

Todas as tarefas: Dependéndias da tarefa:

Formagdo GP-Web
Capacitacies
Videos Tutoriais.
Criar manual prético do sistema para usudrio...
Elaborar plano de acdo 2012
Acompanhamento
Espaco para dividas
Mapear pessoas chaves
Funcionalidades do sistema
Indicadores i -

Tipo:| Término-Inicie [« | Laténcia:[0 [+][dias  [+]

=

Figural7 Dependéncias entre tarefas

Tipos de dependéncia:

Iniciog Inicia a data de inicio desta tarefa dependera da data de inicio da tarefa selecionada;
Inicio¢ Fim:a data de término desta tarefa dependera da data de inicio da tarefa selecionada;
Fim¢ Inicia a data de inicio desta tarefa dependera da data de término da tarefa selecionada;
Fimc¢ Finmt a data de término desta tarefa dependera da dagdaéimino da tarefa selecionada.
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Aba DESIGNADOS
Toda tarefa deve ter no minimo um responsé¥ste deve ser um usuario cadastrado no sisteNesta aba os

responsaveis devem sselecionados. pos clicar sobre 0 nome desponsavelcliguena seta.
Selecione a op¢ca&/erificar por email para os designados receberem uma notificacdo petwad do sistema.

Detalhes || Datas | Dependéncias } Designados

Uni.: | Secretaria de Planejamento € Financas E L]

Usudrios Disponiveis: Designados para a Tarefa:
Ana Carolina Rezende da Costa - SEPLAN Srta. Daniele Kern - Bolsista [100%]
coordenadora - Anna Cecilia Petrassi - SEPLAN
Elizabeth Coeho Rosa e Silva - SEPLAN

Erico Porto Filho - SEPLAN

Francis Ziembowicz - SEPLAN

Hans Michael van Bellen - SEPLAN

Izabela Raquel - SEPLAN

Joio Carlos dos Santos Fagund - SEPLAN
Joao R. Sanson - SEPLAN

Leticia Mortari - SEPLAN

100% [ | |_comprometimento =
Notificar por e-mail: [ [Texto:
4

Figural8 Designar responsaveis pela tarefa

GPRWeb Visualizando o projeto z EAPe Modo Agil.

O projeto também pode ser visualizado resumidamente, pela estrutura das tar&faP, ouno modo agil podese

visualizaios previstos para cada tarefa.
Clicando enMenu > Projetos > Lista de projetosclique sobre cnome do projetpabrir4 osDetalhesdo projeto.

Cligue enEAP (WBS)onforme figura abaixo.

s o,
w Detalhes do Projeto
lista anexos artefatos relatdrios editar EAP (WBS) agil 1 baseline L

Figural9 Visualizar EAP

A EAP é apresentada conforragkemplo deestruturana figuraabaixo.Clicando sobre o sinal deais a estrutura
expandird unapor uma dicando emExpandir tudda estrutura inteira do projeto abrira.

Estrutura Analitica do Projeto

= & Implementacio do sisterma Gpweb - 2012
=+ Formacao GP-Web
- Capacitagfes
& Videos Tutoriis
{7 Criar manual pratico do sistema para usudrios
& Elaborar plano de agao 2012
=+ Acompanhamento
= Espago para dividas
“- Mapear pessoas chaves
=+ Funcionalidades do sisterna
. = Indicadores
= Conscientizacdo do uso do sisterma
= |Jnir o manual pratico 3 teoria em gestio de projetos

adicionar editar excluir expandir tudao contrair tudo gantt ver projeto agil

Figura20 EAP
12



A partir daEAPtambém € possivelutilizar os comandosle edi¢cdo inclusdo e exclusdolicando sobre a tarefa
desejada.

Clicando emagil, um resumodo projeto mostrara as tarefasesumidamente com datas de inicio e término, horas
previstas e dependéncias entretasefasna mesma tela.

o

e -4), Projeto Agil

nova tarefa mover a tarefa gantt ver projeto travar posices criar projeto

Projeto Implementac3o do sistema Gpweb [ /]

Tarefa Inicio Término Horas Dependéncias
1-Formacio GP-Web 12/03/2012 14:00 201212012 17:00 2285.0( A=
i.3-CapacitacBes 12/03/2012 14:00 j 2001212012 17:00 H 1627.0( o
L.4-Videos Tutoriais 17/04/2012 02:00 |T5] [29/06/2012 08:00 |[75] [424.001 JR
f.2-Criar manual pratico do sistema pa 06/08/2012 15:00 3 15/08/2012 15:00 3 234000 /R
5-[Elaborar planc de acdo 2012 19/03/2012 15:00 |75] [30/11/2012 16:00 |[75] [1473.00 R
G-Acompanhamento 11/05/2012 15:00 30M1/2012 16:00 2321.0(0 /1R
i.7-Espaco para dividas 11/05/2012 15:00 3 301112012 15:00 3 1160.0( /R
i.8-Mapear pessoas chaves 11/05/2012 15:00 j 30/11/2012 16:00 3 1161.0( SR
9-Funcionalidades do sisterna 11/05/2012 16:00 12/06/2012 16:00 176.000 it
L. 10-Indicadores 11/05/2012 16:00 3 12/06/2012 16:00 3 176.00( /R
11-Conscientizacdo do uso do sistema 06/08/2012 17:00 06M0/2012 17:00 352.00( SR
i.12-Unir o manual pratico & teoria em g¢  [06/08/2012 17:00 j 06/10/2012 1700 3 352.00( SR

Figura21 Projeto Agil

As partes envolvidas. Integracao/ Comunicag¢ao/ Recursos Humanos.

O projeto precisa da integracdo das partes para que ele ocorra conforme o plaridgmdicar & necessidades das
partes interessadasclientes, fornecedores, entidades normativas, equipe do projeto, entre osvtmentender os
desejos e expectativas diante o projdazem com que o planejamento das atividades seja assisrtivo perante o0s
futuros resultados Ao compreenderem as razdes das atividadesngrantes das tarefas tendem a empenisar
mais para o cumprimento daseatas.

Osrecursos humanoslesignadosievem ter suas atividades bem definidas e acompanhadas pelo coordenador do
projeto. Este que podera atuar fornecentieedbacls, ajudando a resolver problemasoordenando caso tenhan
gue ocorrermudancas para melhorardesempenho do projeto.

“ O ger e ndascamrecacbesio projeto incliios processos necessaripgr assegurar quas informacdes
do projeto sejam geradas, coletadadistribuidas, armazenadas, recuperadasrganizadasle maneiraoportuna e

aproprae d a” ( POBEB OK,
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GRWeb Como adicionar integrantes ao projeto.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponiVetgfimoodle.ufsc.br/course/view.php?id=507%9

Menu > Projetos > Lista de projetosgFigura lxligue sobre o nome do projeto desejado para editar. O projeto
abrira. Clique em® R A {FigiNd3). Na parte inferior da tela tera o link para alocacdo Was | NII S& RA NE
Syg2t @RRGEEANI yiSaQo

3 * Editar Projeto

[ lista de projetos || wer este projeto |

Nome do Projeto: [Implemental;é{: do sistema Gpweb - 2012 ] &
Uni.: [ Secretaria de Planejaments & Finangas EI
Gerente: |Sr. Egon Muniz - Bolsista - SEPLAN [2)

Supervisor: [An na Cecilia Petrassi - coordenadora - SEFLAN k}d

Projeto Superior: [ ]'ﬂ"

Nivel de Acesso: H
Cédigo:[28.158.16-1378
Pmu:
Data de infciu:@
Meta de términu:@

Data final atualizada: 20/12/2012

| expedients ! [ subunidades |

Prioridade: H
Cor: |FFFFFF Mudar cor l:l

Relacionado: [ ohjetive estratégico EI

objetivo estratégico: ['16 Institucionalizar a5 praticas de planejamento & QE@

Questdo Estratégica: p
Resultados Esperados:

10 pan: | [=]
20 Pan: [ EI
30 PAN: é !
salvar
N—

Figura 22 Editar Projeto
Ao clicar sobre os links abrira a tela abaixo.

Contato: k}d Envaolvimento: %]

Integrante: [ }:‘_‘3 Envolvimento: [ ]O
Responsabilidades do integrante da equipe do projeto

& =

B 7 U 3 X x* A A~ [A B € Estilo = || Formats... ™ | Fonts il A 2l

it

El codigo-Fonte [ (8 (G 8¢ asc- 3 @ = = = E =

4]

i
“oaw |Sr. Bruno  |SEPLAM |Estagiario Departamento de Flanejamento |Desenvolvedor Ao
| aaod |Srta. brunalSEPLAN|bulsista - SEPLAN Daesanvolvedor ||,‘10|
salvar
e’

Figura23 Partes dretamente envolvidas e Integrantes
14
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Contatos:nome da pessoageferénciaspertencente a equipe denvolvimento no projeto. No caso de insercéo de
dados no projetpestes poderdo ser informados viarail do sistema.

Integrante: nome das pessoas que tem envolvimento no projeto. No caso de inser¢do de dados no projeto este

poderdo ser informados viamail do sistema.
Envolvimento:descrever o tipo de envolvimento do contato no projeto.

Tempo/ Custos/ Aquisicoes

O gerenciamento dos custos do pr o] e breamentosel caniroleaass
custos,de modo que oprojeto possa ser terminado dentro do orcamento aprovdd®MBOK- 2008. O
acompanhamento das tarefas cumpridpessibilitague o projeto seja entregue conforme foi especificagm
relacdo ao tempo, custos e aquisi¢cdes

O projeto pode ser acompanha@través de relatérios de dempenho com o status do projetoceplanejado versus
o realizado.

GPWeb Como inserir 0s custos previstos

Os custos previstos para o projeto devem ser desmembrados entre as tavefak) a somatoérialos custos das
tarefaso cudo total do projeto.Logq 0s custcs previstos devem ser inseridg nas respectiva tarefas.

No projeto, clique sobre nome datarefa. Abrird a teldDetalhes da TarefaCligueem Custo Estimadgara inserir o
previsto.

ol )

5% "Detalhes da Tarefa

projeto editar custo estimado gasto EAPQWBS) agil

Figura24 Custo estimado

A tela abaixo abrir4 para inserir o custo previsto e a sua descripdsta tela, 0 campo quantidade deve ser
registrado comdl ou quantas quantidades forem necessérias. Caso este campo ndo esteja pregcogadt total
ndo sera calculado

Apos inserir os dadoslique emconfirmar.

Custos Estimados - Criar manual pratico do sistema para usuarios

Inserir Item

MNome:
unidade: [un. [+
Quantidade:
Valor: R&
Categoria econdmica:
Grupo de despesa:

Modalidade de aplicagdo:

[ [ [ ]

Elemento de despesa:

Total: R$0,00

Descrigdo:

Data: [27/082012 | [(F

confirmar

Figura25 Inserir Custos Estimados
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O custo estimado pode ser visualizado Betalhes da Tarefa.

L7 " Detalhes da Tarefa

projeto editar custo estimado gasto EAP{WBS)

agil

Projeto: teste de nivel de acesso
Tarefa: teste2
Uni.: SEPLAN
Responsawvel: []Srta. Daniele Kern
Prioridade: normal
Status: Ativa
Marco: Nao
Progresso: 0,00%
Tempo trabalhado: 0
Nivel de acesso Privado
Data de inicio: 27/08/2012 14:00
Data de término: 27/08/2012 14:00
Duragdo: 0,00 haras
Custo estimado: R% 300,00 F_
Gastos extras: R$ 500,00
Total estimado: R$ 310,00
TDtaILﬂ:tivo: R& 500,00
Custo final provavel: R$ 50.000,00

Figura26 Visualizar custos previstos x realizados

Custo Estimadoobservase o custo estimado somente da tarefa em questao.

Total Estimado observase o custo estimado na tarefa em questéo e o custo estimado nas subtarefas da mesma.
Gastos Extrasobservase o gat realizado somente na tarefa.

Total Efetivo:observase o gasto realizado na tarefamado & subtarefas.

Custofinal provavelé calculado pelo sistema com base no progresso de cada tarefa.

GP-Web Como criar um registro em uma tarefa.
(Vocé podeacompanhar o passo a passo no video tutorial disponivéitgari/moodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

As tarefasdoexecutadas conforme o projeto ocorf@ara acompanhar e poder controlas variaveis envolvidas no
projeto, registros sao feitos em cada taagdara descrever este andamento. Por exemplo: porcentagem ja concluida,
gastos, horas trabalhada® tipo de registro que a determinada tarefa exigir.

Para criar um registrem uma tarda clique na tarefa desejada, cligna abaRegistrar

Registros da Tarefa Eventos Foéruns Arquivos Links Grafico Gantt Indicadores

Data: 20/08/2012 = Sumdrio: |msg [[]Problema
Progresso: |0 El% Referéncia: | Reunido Iz‘
Data de Inicio: [13/082012 | ] 16[=] : [00 [] URL:

. Descrigdo:
Data de Término: 13082012 | (5] 17 [=] : [00 []

Duragdo esperada: |1.000 hnrasEl
Horas Trab.:

Valor Gasto: RS
Categoria econdmica: e-mail para: [7] Responsavel [ Designados [7] Contatos [7] Gerente do projeto
Grupo de despesa:
outros contalos | Destinatérios extra:
Modalidade de aplicacdo: —_—
ND:

Nivel de Acesso | Piblico [=]

E1 ] E]

salvar

Figura27 Registro em tarefas

Data insira a data d dia
Progresso:quanto da taefa j& foi feito— de 0 a 100%, o responsavel pela tarefa deve inserir a porcentagem ja
realizada.
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Vocé pode enviar um-mail para os envolvidos selecionando ermail parao usuario que vocé quer enviar uma
mensagem do registro
Valor Gastodeve ser inserido valor gastoatarefaem questéo se houver

Caso o registro seja um problemeorrido no projeto, selecione a caixa Problema. Desta forma, o registro ficard com
o plano de fundo daitulo em vermelho.

Legenda |:| Registro Normal . Registro de Problema

Figura28 Legenda de registros

GRWeb Como acompanhar as tarefas atrasadas.

Apos serem incluidos os ieffos nas tarefasg sinalizacado statussera através da cor do plano de fundo da tarefa
conforme abaixo:

|:|Tarefa futura |:| Iniciada e dentro do prazo |:| Deveria ter iniciada I Em atrasu|:| Feita

Figura29 Status das tarefas

GP-Web Como acompanhar as tarefas sob sua responsabilidade.

As tarefagjue o usuario é responsavel ou designado podem ser vistas todas em uma Unica tela. Ao abrir 0 sistema
no canto direitq clique no botdd~azere a tela abaixo abrird\Nela aparecem todas as tarefsara quais/océ foi
designado e o status de andamento conforme as cores da FAdura

Menu & Projetos @Gesﬁo E.Cabendém [&] Mensagens

Boa tarde Srta. Daniele Kern Q |_pggqu;sa geral... ] hoje meus dados sobre sair
E A Fazer Eventos: | Meus eventos :

Meu Grafico Gantt  Indicadores  Praticas  Planos de agdo  Eventos  Compromissos

o o o o " v todos -

[A|®@|@| 0% | ¢ Criar manual prético do sistema para usudrios Implementacdo do sistema Gpweb - 2012 06/08/2012 15:00 234 15/09/2012 15:00 36 00:00:40

7] | [*) |O‘ 0% ‘ ) ‘ Unir o manual pratico & teoria em gestdo de projetos |Imp\ementag§u do sistema Gpweb - 2012 | 06/08/2012 17:00 ‘ 352 ‘ 06/10/2012 17:00 ‘ 57 ‘ 00:00:00

\:marcar prioridade para normal Izl [ modificar |

Figura30 Acompanhamento das tarefas

GPWeb Como atualizar o status do projeto.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponivet@hmoodle.ufsc.br/course/view.php?id=507%9

Para atualizar o statugo projeto cligue emMenu > Projetos > Lista de projetosclique sobre cnome do projeto
desejado para editar. O projeto abrira. Clique @6 R XFigliraZp

No canto direito superior, &tatusdeve ser modificado manualmente petesponsaveldo projeto conformeo
andamento das etapas.
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Néo Avaliado E]

Totalmente no Prazo
Parcialmente no Prazo
Atrazado

Mo Iniciado
Concluido

Cancelado

Figura31 Opc¢des deStatusdo Projeto

Progresso:€ o percentual do projeto j4 executado. Ele altera automaticamente conforme séo feitos registros na:
tarefas

Ativo?: se o projetofor suspenso ou finalizado dege desmarcar esta opcao que fica no canto superior direito.

Esses tréparametrospodem ser vistos na figura abaixo.

Status: | Ndo Avaliado E] Progresso 87.0% Ativo?

e ey
gﬁ' Editar Projeto
lista de projetos ver este projeto

Nome do Projeto: (mplementacdo do sistema Gpweb - 2012 - Status: | N3o Avalado El Progresso 87.0% Ativo?

Uni.: | Secretaria de Planejaments & Financas = e P
Gerente: |Sr. Egon Muniz - Bolsista - SEPLAN -2 Custo Inicial: RS 0.00
Supervisor: | Anna Cecilia Petrassi - coordenadora - SEPLAN 2] Dar continuidade a0 projeto “Implementacéio do sistema Gpweb®
Projeto Superior: i BEL=s

4

Nivel de Acesso: | Protegido B » N 5 - ~
Para contribuir @ melhoria nas praticas de gestio da Universidade,

Codigo: [28.156.18-1379 Por Que: | Federal de Santa Catarina
4
Ano: 2012
Tornando o sistema adaptado 4s demandas do Planejamento
Data de inicio: |02/04/2012 Como: |Institucional
4
Meta de término: 3112/2012

(B i el i AABYRSE Natificar por e-mail: ] Gerente e supervisor [| Partes envolvidas [ Integrantes

expediente subunidades

Figura32 Atualizar Status do Projeto

Para atualizar a data final do projeto, a nova data deve ser inserida na tarefa que esté atrasada.

No projeto, cliquena tarefaque esta atrasada > a tarefa ira abrir e cliqgue sdafigar conforme abaixo.

800

Menu % Projetos @@ Gestdo ™ Calenddrio [-] Mensagens

3oa tarde Sr. Admin

N

L% 7’ Detalhes da Tarefa

| projeto | editar | custo estmado | gasto | EAP(WBS) | angil 3

Figura33 Editar tarefas

Abrira a tela abaixo. Selecione a dbtas e altere aData de Términgara a nova data de término do projeto.
Depois clique ensalvar.

18



Menu @ Projetos (Q Gestio = Calendério Mensagens

Boa tarde Sr. Admin

aﬁ Editar Tarefa
" lista de tarefas | | ver este projeto | [ ver esta tarefa |

Projeto: teste de nivel de acesso

Mome: [teste2 :I Status: [Ah'u'a El

Data de Inicio: 27082012 | (@14 =] : [00[w) [ expediente |

Data de Término: [trsuuuzms EIEB : @B
Duragdo esperada: [1288.0 |_ hurasl:l

Figura34 Editar Data de Término da tarefa e do projeto

Para voltar ao projeto clique eler este projetq aparecera uma nova data efmal atualizadoe a tarefa

atrasada apareceréscritaao ladg conbrme a tela abaixo.

Menu  -# Projetos @ Gestdo ECalem:lériu Mensagens

Boa tarde Sr. Admin

!" Detalhes do Projeto

"lista | | anexos | | artefatos | [ relatirios | " editar | [ EAP(wBS) | | agil | | baseline |

teste de nivel de acesso

Uni.: SEPLAN

teste de nivel de aces=o, =& a tarefa fica privada dentro de um niv
o= niveis de acesso estdo ativos.

O Que
Data de inicio: 07/08/2012
Data de término: 07/08/2012
| Final atualizado: 09/04/2013 - teste2 |
Gerente: [o]Srta. Daniele Kern
Custo estimado: R$ 300,00 B

Gastos extras: A% 500,00

1% PAnN:
20 PAnR:
3% PAN:

Figura35 Visualizar Data Final atualizada do projeto
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GRWeb Como criar um indicador no projeto.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponivekeimoodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

Qiar indicadoresé um métodode busca acertos em um projeto. Auxiliam na tomada de decisdo quando algum
indice sai do planejado. As medidas sengara monitorar o desempenharojetado e avaliar se vao seriagidas as
finalidades e objetivodo projeto ou de uma determinada tarefa

Para formular os indicadores é necessario um conhecimento prévio sobre os dados, ter informacgdes historicas
analisar a evolugi é um meio de se projetar um indicadd®s indicadores devem ser escolhidos conforme
impactam no resultado do projetou tarefa.

Devem ser quantificAveis, em termos absolutos ou porcentagens, ou entdo verificaveis, de forma perceptivel
ocorreu ou nao @sperado.

O indicador precisa ser controlavel, para que os envolvidos possam influenciar no resultado do indice.

Existem metodologias de indicadores consolidadasa delasé o Balanced Scorecard BSCgue descreve as
estratégias do negcio aliadass métricas.

Cadaprojeto deve terseus poéprios indicadoresSeguem exemplos de indicadores:

Quantidade de professorempacitados

Quantidade de servidoresnvolvidos no mesmo processo
Diversidade geografica

Nivel de capacitacaae cada unidade

indice de retencéo de clientes e funcionarios

indices de aceitacdo de processos

Investimento na formacgéo de equipes

Avaliacéo de competéncias dos funcionarios existentes
Avaliacédo da qualidade da tecnologia atual e dos processos
Quantidadede processogerceirizados

Qualidade das parcerias estratégicas formadas

Variacdo do custo e da qualidade de contratos de fornecedores
Tempo necessario para atender as solicitacdes de servicos feitas
R$ economizados em despesas com pessoalsigg§o de prodtos e materiaisarmazenamento
R$ economizados no desenvolvimento de novos servi¢cos
NUmero de wvos adeptos adquiridos através de acbes
Percentagem de clientes por novo servigo

Percentagem de novos clientes especificos

A satisfacéo do cliente comabendimento

Taxa de desisténcia

Os indicadorespresentamuma forma facil de visualizar os resultadobtidos. No sistema representaos dados
inseridos pelo usuario ddesejadoversus o realizadsobre um determinado indice.
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Para criar um indicadaro sistema, kiqgue emGestéo > Indicadores > Lista de Indicadores.

#— Contatos
= Calendéric ’
“# Frojetos ’
|ﬁ Gestdo ¥ | || Flangjamentc Estratégice
¥ Pesquisa Inteligente &% Perspediivas estratégicas
& Féruns [&= Temas
& Arquivos (@) Objetives estratégicos
= Instrumentes " Fatores oitico de sucesso
“, Recursos W7 Inicistivas
- Links &+ Praticas *
. Unidsdes [l Indicadorss ] [Ifd Liste de indicadores
S Subunidades £ Metas Gk, Avaliagies v
FE Histérico | Checklist I
£ Administracio dos usudrios "" Plancs de agio
%, Sistema = Relatérios de Gestio '
ﬁ Feramentas de Gestio »
ﬂ Pautas

Figura36 Lista de Indicadores

Cligue enmovo indicadorpara criar um novo.

Menu o Projstos ([ Gestic [T Calendéric (o] Menssgens

Boa tarde Srta. Daniele Kern | [Pesquisa geral | tazer ) (hoje | (_meus dadas ) (sobre | [sair )
Pauta: [&] uni:| Ssostsris de Plansjaments [« | 73S
Immdimm)res h‘-pes““::;[ E']‘.; ::::’[ BN [ s
) wHEO s T
Figura37 Novo Indicador
e,
novo indicador
—

A tela abaixabrird para preenchimento dos campos conforme indicagdes ao passar 0 mouse por cima dos campc
Nesta aba seréo inseridos previstos.
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Criar indicador

Unl.: |  Secresaris ge Planelameno & Fnances

home: |

atwva:

B I U= X x& A"FOO

Thpa:
A=laclonada:

Uque:l

A

Par que: |

A

ume:l

4

quundu:l

P

Comaa: |

P

qunn‘bu:l

2

quem:l

A

" pamgrges | susunidsges

Car: [fFEEER | Mudarcar [
Wivel gz acessa: | Pustcs [
Comoasigka
Fanmuta:
Checkiist:

Superiar: |

Resultada:

I

Sy

Figura38 Criar indicador

1]

Aespansdvel: [Sra. Danlele Fam - Bolsists - SEPLAN

D=cde quanda: (21082012 | B

Manoras: |

4

Mata: [ |
Dwvts para mets: (2082012 |
Mainar e maian:

Hainar 5= na média:

faterencial comparatia: |

A

Walar da refrencal: |
Unidads utiitzada: |

Amisvants:

ftence & reguisitos:

Dmmanstra & Bosranca:

Raterinzis 2 mceinzis:

Sxtramigica:
e

Tipa d= acumutagia; | Mol simples dos valors go pericdo [

R
Hastrar valanes:
Hostrar titula:
Magtear mdwmas & mima

Wrozpamaos:[3 |

e L T De:-lqnndcu-

EmRelacionadaescolha a op¢éBrojeto para identificar a qual projeto o indicador esta relacionado.

GP-Web Como acompanhar um indicador.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponiveteimoodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

Cligue sobre mome do indicadgrem seguida eninserir valor, conforme figura abaixpara inserir o realizaddNo
campoValor coloque ovalor realizadgara comparacao
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Iﬂi Detalhes do Indicador

!indicadores || projeto || editar ]

Figura39 Inserir Valor

Menu -3 Projetos @ Gestio 1= Calendario Mensagens

Boa tarde Srta. Daniele Kern

ﬁ Inserir valor no indicador

| ————
ver este indicador

Ndmero de treinamentos efetuados

Responsdvel: |Srta. Danisle Kern - Bolsista - SEPLAN o2}
Data da Aferigdo: M
Valor: | |
El Codigo-Fonte [] [ Ga % - # @ = = EWEE=E=E=EMA = =

B I U =X %2 A~ A~ @ E O Estio B\ | rormata... ™| Fonte bl BEH

4

Observacdo:

Valor da Meta: 28,00

=alvar
—

Figura40 Inserir valor no Indicador

Encerrando Projetos

Todo projeto deve ficar registrado mesmo depois de concluido. Ter o histiériesolucéo dos projetos serve como

aprendizado e orientacdo paws futuros. Todo esse conhecimento € detido pel@sponsavei® envolvidos nas
tarefas por issq sdo capazes densina sobre as dificuldades encontradas e as licbes aprendidaadoesses

pontos chaves para criar um relatério de encerramento. Este relatoravel onter informac6es sobre as principais

acoes e seus resultados.
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GP-Web Como encerrar um projeto.
(Vocé pode acompanhar o passo a passo no video tutorial disponivekeimoodle.ufsc.br/course/view.php?id=5079

Para encerrar unprojeto h4 duas opg¢besele pode ser considerad@oncluidoou Cancelado Tendo a Unica
condi¢cdo parao status Concluido que sé podera ser configurado com estetsdas as tarefagiverem sid
realizadaom100% de progresso, e suas principais tarefas com os acontecimentos registrados.

Em Comentarios devem serinseridasanalises sobre a tarefasresultados alcangados se 0 projeto conseguiu
atingir o objetivo ou nao

Cligue emMenu >Projetos > Lista de projetoglique sobreo nome do projetodesejado. O projeto abrird. Clique
em editar. EmStatusseleciome Concluidoou Canceladdfigura abaix.

E Editar Projeto

[ lista de projetos | | ver este projeto |

Nome do Projeto: | &0 do sistema Gpweb - 2012 | = Status: | N3o Avaliado = Progresso 90.3% Ativo?
Uni.: | Secretaria de Planejamento e Finangas = it e | :i‘;:‘"‘gu::"n P Jar
Gerente: [Sr. Egon Muniz - Bolsista - SEPLAN t{a cush micial: :‘:;;‘;a‘::"m no Prazo
Supervisor: | Anna Cecila Petrassi - coordenadora - SEPLAN J22) d“ Implementacio do sistema Gpwet”
Projete Superior: | | 0O Que: y
Nivel de Acesso: ‘.@ Para contribuir & melhoria nas praticas de gestio da ur\ivers»dadj
Codigo: [29.156.16-1379 Por Que: |Federal de Santa Catarina.
Ano: 2012 | <
B Tornando o sistema adaptado as demandas do Planejamento
Data de inicio: [02/04/2012 | [H Como: |Institucional
Meta de término: 31122012 |[EH] 4
Data final atualizada: 20/12/2012 Motificar por e-mail: || Gerente e supervisor | Partes envolvidas Integrantes
[expediente | [ subunidades |

Figura41l Status do Projeto

O status também pode saiterado em'Detalhes do Projet@clique emartefatos(> Wermo de Encerramento do
Projeto (TEP.

# Detalhes do Projeto

"lista | " anexos | | artefatos | relatorios | | editar | [ EAP (wBS) | | 4gil | | baseline |

Figura42 Artefatos

€ GP-Web - Google Chrome It | o[ e S|

@ hters/Swww.gpweb.ufsc.br/index.phpfm=projetos&a=menu_anexos&projeto_id=1379&

Embasamento do Projeto (EEB)

Flano de Qualidade (FQ)

Flano de Comunicagdo (PC)

Flano de Gerenciamento de Riscos (PGR)
Formulario de Solicitacdo de Mudancas (FSM)
Termo de Recebimento de Produto/Servigo (TRPS)
ta de Beynido

ermo de Encerramento de Projeto (TEF) I

Figura43Termo de Encerramento de Projeto
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A tela abaixo abrird. Nela o prtgepode ser encerrado e as conclusdes do projeto descritadestificative

'r,_l i

1 Criar Termo de Encerramento
|0t

projeto

salvar

Rezponsavel: |Srta. Daniele Kern - Bolsista - SEPLAN
Projeto encerrado:
Projeto encerrado com ressalvas: [

Projeto ndc encerrado: [
Justificativa:

Status: | Totalmente no Prazo E‘
e-mail para: [T rResponsével pelo projeto [7] Designados para o projeto

outros contatos | Destinatdrios extra:

sabvar

Figura44 Criar Termo de Encerramento
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